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GUÍA PARA LA IMPORTACIÓN DE SU
ESTUDIO FÍSICO

1. Inicie sesión con el usuario del Investigador
Principal del estudio que desee importar a la
plataforma.

3.En el dashboard de “Estudios Iniciales” encontrará un
nuevo estatus denominado “Aprobado, equipo
pendiente”. En este apartado se visualizarán todos los
estudios importados correspondientes a cada
Investigador Principal (IP) que se encuentran pendientes
de alguna acción o gestión por parte del equipo de
investigación.

Únicamente se migraron los estudios que se  
encuentran registrados como activos. En caso de
que no localice alguno de sus estudios, será
necesario comunicarse con la Subdirección de
Investigación para confirmar su estatus y, en su
caso, solicitar su importación.

2.En caso de que se identifique en el listado algún
estudio que ya se encuentre finalizado y cuyo
Informe Técnico Final haya sido sometido, deberá
comunicarse con la Subdirección de Investigación
para corroborar su estatus. De lo contrario, será
necesario someter primero el Informe Técnico Final
correspondiente para formalizar la conclusión del
estudio y solicitar la cancelación de la importación.

También podrá acceder a estos estudios en la pestaña
“Listado” si conoce la clave de registro de sus estudios
activos.

4.En esta pestaña deberá completar la integración del
equipo de investigación para concluir formalmente el
proceso de importación y habilitar el estudio en la
plataforma. Una vez completado este paso, el estudio
quedará activo y podrán realizar el sometimiento de
futuros trámites.
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6. Accederá a la pantalla principal del estudio, donde podrán verificar que,
inicialmente, el único integrante registrado en el equipo de investigación es el
Investigador Principal. 

5.  Seleccione el estudio que desee completar y haga clic en “Ir al protocolo”.

7.Para completar la integración del equipo, deberán dar clic en el ícono      para
editarlo y agregar a todos los colaboradores que actualmente se encuentren
ACTIVOS en el estudio de investigación.
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9.Cuando todos los integrantes hayan aceptado la invitación para participar en el
estudio, sus estatus mostrarán palomitas en color verde. Esto indica que la
integración y asignación del equipo de investigación se ha completado
satisfactoriamente.

8.Una vez que haya concluido la integración del equipo de investigación, deberá dar
clic en “Guardar”. Esto lo redirigirá a la página principal del estudio, donde podrá
visualizar a los integrantes que aún tienen pendiente aceptar su participación en el
equipo de investigación del estudio. 

10.Para finalizar la importación deberá dar clic en “Estudio inicial” que aparece en la
parte inferior de la pantalla.
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12.Una vez completada esta acción, el trámite cambiará al estatus de “Aprobado”, lo
que indicará que el proceso de importación del estudio a la plataforma ha concluido
satisfactoriamente.

A partir de ese momento, podrán someter otros trámites que se encuentren habilitados
en la plataforma. 

11.Haga clic en el botón de “Acciones”, seguido de “Finalizar Importación”.

Para cualquier duda o comentario comunicarse a los siguientes medios:

Contacto
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